BUHALTERIO
ATLIEKAMOS FUNKCIJOS IR SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

3.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstajj universitetinj ekonomikos, vadybos, verslo ar finansy
krypties iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilyginta iSsilavinimg arba aukstajj
koleginj ekonomikos, vadybos, verslo ar finansy krypties iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintg iSsilavinimg arba aukstesnjjj iSsilavinima, arba iki 1995 m. jgyta specialy
vidurinj i$silavinima.

3.2. turéti ne mazesng kaip 3 mety buhalterinio darbo patirtj;

3.3. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius buhaltering apskaita ir atsakomybe biudzetinése
istaigose, darbo apmokéjima, asignavimy naudojimg ir disponavima;

3.4. darbo kompiuteriu jgiudziai bei gebéjimas dirbti su buhalterinés apskaitos
programomis : ,,NEVDA®“ |FINNET*, ,, FINALGA®, ir ,, FINAS*.

3.5. gerai mokéti valstybing lietuviy kalba, sklandziai déstyti mintis ZodZiu ir rastu;

3.6. gebéti organizuoti buhaltering apskaitg pagal vieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés
atskaitomybés standartus (VSAFAS);

3.7. mokéti atsakingai, savarankiskai, kiirybiskai organizuoti savo darba, buti taktisku,
saziningu, komunikabiliu, pareigingu.
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4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo ias funkcijas:

4.1. organizuoja finansing — buhaltering apskaita, uztikrina finansiniy — Gkiniy ~ operacijy
teisétuma, mokyklos-darzelio 168y naudojimag jstatymy nustatyta tvarka, tinkama dokumenty jforminimo
kontrolg;

4.2. rengia finansiniy, biudZzeto vykdymo ataskaity rinkinius;

4.3. mokyklos direktoriaus pavedimu vykdo iSanksting finansy kontrole, tikrina tkiniy
operacijy teisétuma, ar tinkamai parengti dokumentai susij¢ su tkinés operacijos atlikimu, ar pakaks
patvirtinty asignavimy tikinei operacijai atlikti;

4.4. pasira$o finansiniy ir biudzeto vykdymo ataskaity rinkinius;

4.5. kontroliuoja ekonomiSkg materialiniy, darbo ir finansy resursy naudojima;

4.6. teikia mokyklos-darzelio direktoriui pasitlymus dél apskaitos politikos, apskaitos
registry patikrinimo, atsizvelgdamas | buhalterinés apskaitos reikalavimus ir mokykloje-darzelyje
nustatyta apskaitos politika;

4.7. teikia buhalterinés apskaitos informacijg asignavimy valdytojams, mokesCiy
administratoriams, auditoriams, valstybés kontrolés pareigiinams;

4.8. laiku apskaiciuoja ir deklaruoja mokyklai-darzeliui privalomus mokesc¢ius;

4.9. kelia kvalifikacija, domisi darbo naujovémis, kaupia dalyking ir metoding medziaga;

4.10. dalyvauja pasitarimuose, teikia pasitlymus mokyklos-darzelio direktoriui dél
buhalterinés apskaitos tobulinimo;

4.11. laikosi darbo saugos, priesgaisrinés saugos reikalavimy;

4.12. atlieka kitas mokyklos-darzelio direktoriaus pavestas funkcijas, susijusias su
buhalterinés apskaitos tvarkymu ir finansiniy, biudZeto vykdymo ataskaity rinkiniy, statistiniy ataskaity
parengimu pagal buhalterinés apskaitos duomenis, ir vykdo kitus vienkartinius mokyklos-darzelio
direktoriaus jsipareigojimus, nenumatytus pareiginiuose nuostatuose, taciau susijusius su mokyklos-
darzelio vykdoma veikla.



